INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Abril del 2026 _-

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural v Natural.

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Fabiola Fernanda Racancoj Rivera CUl: 2575486880101

Namero de contrato: 029-324-2026 DGPCYN-MCD -Acuerdo Ministerial: 3-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 52349446

Ndamero de Factura: DTE: 1039158601 .~ Serie: 5B4955E9 .

Honorarios Mensuales: Q5,500.00 < Periodo del Informe:  Abril 2026 ~

Monto Total del Contrato 032,822.58 Plazo del Contrato: 02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro América

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el ARCHIVO
GENERAL DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL ¥ NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y
probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin cldusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)  Apoyé en el archivo y organizacién documental del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, apoyando
en la clasificacion de los archivos del departamento de Baja Verapaz (GTPN-15).

b) Apoyé en la clasificacion, orden, limpieza, descripcién y conservacion de los acervos, y velé que fueran realizados conforme a los
procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América aplicandolos en los documentos del departamento de Baja
Verapaz (GTPN-15).

¢) Apoyé en la oraanizacién documental de los diferentes fondos docun:entales bajo el resguardo y custodia del Archivo General de
Centro América, organizando los documentos del departamento de Baja Verapaz (GTPN-15).

d) Brinde Apoyo en la aplicacién y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del fondo documental, ¢si como el traslade
de documentos, conforme a los procedimientos establecidos por el archivo general de Centroamérica trasladando los documentos del
departamento de baja verapaz (GTPN-15).

e) Brinde apoyo en la elaboracién de infermes de avances conforme a los procesos de organizacion documental.

f)  Apoyé en la atencién a las visitas guiadas de usuarios externos.

g) Apoyé en otras actividades relacionadas con la contratacion.

Fabiola Fernanda Racancoj Rivera

Nombre Completo del Contratista
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